DOCUMENTE NECESARE PENTRU DECLARAREA
DECESULUI

Inregistrarea decesului se face la serviciul de stare civila al primariei in raza careia s-a
produs, in baza urmatoarelor documente:

1. Certificatul medical constatator al decesului, semnat de medicul sau cadrul mediu
sanitar care a facut constatarea;

2. Certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;

3. Actul de identitate sau in lipsa acestora declaratie scrisa in care se precizeaza motivul
neprezentarii acestora si datele de stare civila ale decedatului;

4. Pasaportul, carnetul de identitate sau legitimatia provizorie in cazul cetateanului
strain;

5. Dovada eliberata de politie sau de parchet din care sa rezulte ca una dintre aceste
autoritati a fost sesizata despre deces (cand decesul se datoreaza unei sinucideri, unui
accident sau altor cauze violente, precum si cazul gasirii unui cadavru);

6. Dovada eliberata de parchet in cazul in care decesul nu a fost declarat si inregistrat in
termenele legale;

7. Hotararea judecatoreasca de declarare a decesului ramasa definitiva si irevocabila in
cazul persoanelor pentru care s-a declarat judecatoreste disparitia.

10. Fotocopia actului de identitate al declarantului.



ACTE NECESARE INREGISTRARII NASTERII

Intocmirea actului de nastere se face la serviciul public comunitar local de evidenti a

persoanelor sau, dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii
administrativ-teritoriale in a carei raza s-a produs evenimentul.

Termenul

1. 30 de zile pentru copilul nascut viu;
2. 3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

3. 24 ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu, dar decedat inauntrul termenului
de 30 zile;

cartea de identitate si certificatul de nastere al mamei

cartea de identitate si certificatul de nastere al tatalui, daca acesta recunoaste copilul
certificatul de casatorie (in cazul in care acesta exista)

hotarare definitiva de divort sau certificat de deces, daca acestea exista

in cazul in care parintii au nume de familie diferite este necesara o declaratie de stabilire
a numelui copilului.

Certificatul constatator al nasterii este un formular tip care trebuie sa contina humar de
inregistrare, data certa, sigiliul unitatii sanitare, semnatura si parafa medicului.



Inregistrarea casatoriei

Actele necesare in vederea inregistrarii casatoriei sunt:

a.

b.
C.

Declaratie de cdsatorie, ce urmeaza a fi completata la serviciul stare civila, in ziua depunerii actelor
necesare incheierii casatoriei;

La depunerea actelor in vederea incheierii casatoriei este obligatorie prezenta viitorilor soti.
Casatoria se va incheia dupa trecerea unui termen de 10 zile calendaristice, de la data publicarii
declaratiei de casatorie.

. Casatoria se incheie la serviciul de stare civila al primariei unde unul din viitorii soti au domiciliul

sau resedinta

La incheierea casatoriei este necesara prezenta a doi martori, care se vor legitima cu actele de
identitate valabile.

La incheierea casatoriei intre cetateni straini sau intre acestia si cetateni romani, daca nu cunosc
limba romanad, precum si in cazul in care unul sau ambii soti au handicap auditiv sau surdocecitate,
se va folosi interpret autorizat sau, dupa caz, interpret autorizat al limbajului mimico-gestual si al
limbajului specific persoanelor cu surdocecitate, incheindu-se in acest sens un proces verbal.

Cetateni romani cu domiciliul in Romania

act de identitate valabil (buletin de identitate, carte de identitate sau carte de identitate provizorie)
+Xxerox

certificat de nastere (original+xerox)

sentinta divort (original+xerox)

certificat de deces (original+xerox)



certificat de casatorie anterioara (xerox)
certificat medical prenuptial ( valabil 14 zile de la data emiterii )
apt casatorie
fara prescurtari
se va respecta domiciliul din declaratia notariala+pasaport+resedinta+ legitimatie

Cetateni straini
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N

act de identitate valabil (cu viza valabila)+xerox
legitimatie de sedere in Romania (dupa caz)+ xerox
certificat de nastere (original+xerox+traducere) —apostilate sau supralegalizate (dupa caz)
sentinta divort (original+xerox+traducere) — apostilate sau supralegalizate (dupa caz)
certificat de deces (original+xerox+traducere)
dovada de la ambasada ( sunt indeplinite conditiile cerute de legea nationala pentru incheirea
casatoriei ) sau certificat de capacitate matrimoniala sau de stare civila ( dupa caz )
dovada eliberata de directia protocol din cadrul ministerului afacerilor externe din care sa rezulte
ca tara nu are misiune diplomatica in Romania
Declaratie notariala:

= nume, prenume, pasaport, legitimatie

= domiciliu ( oras, strada, nrtara), resedinta

» data nasterii

= locul nasterii ( localitate, tara)

= parinti ( nume de familie si prenume)

= cunoaste sau nu limba romana

= nu am fost si hu sunt casatorit

» de la data desfacerii casatoriei pana in prezent nu m-am recasatorit



= declar pe proprie raspundere ca indeplinesc conditiile cerute de legea nationala si romana
pentru incheierea casatoriei si nu cunosc nici un motiv de natura legala care sa impiedice
incheierea casatoriei

= regimul matrimonial ales

9. certificat medical prenuptial ( valabil 14 zile de la data emiterii )

» apt casatorie

= fara prescurtari

= se va respecta domiciliul din declaratia notariala+pasaport+resedinta+ legitimatie



ACTE NECEARE PENTRU DESCHIDEREA PROCEDURII
SUCCESORALE ANEXA 23-24

Succesiunea se deschide la ultimul domiciliu al defunctului.

Mostenitorul/imputernicitul trebuie sa cunoasca numele, prenumele si adresa tuturor mostenitorilor,
precum si bunurile care apartin defunctului (continutul masei succesorale).

ACTE NECESARE

- Certificat deces in original si copie xerox;

- Act identitate declarant (mostenitor direct) si copie xerox;
- Procura specialg;

- Act identitate identitate (mostenitori) si copie xerox .

- Testament si copie xerox (daca este cazul);



Transcrierea actelor de stare civila Iinregistrate la autoritatile locale
din strainatate

Se face cu aprobarea primarului. Cererea de transcriere se adreseaza primarului
localitatii de domiciliu, pentru cetatenii romani cu domiciliul in Romania, primarului
localitatii de ultim domiciliu avut in tara in cazul cetatenilor romani domiciliati in
strainatate, in cazul cetatenilor romani care nu au avut niciodata domiciliul in Romania.

Acte ncesare:
- certificatul sau extrasul de stare civila eliberat de autoritatile straine, in original, fotocopie
si traducere legalizata, care trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a) Documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga
ding;

b) Documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/
acorduri de asistenta judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alta
formalitate;

c) Documentele care nu se regasesc in una din situatiile prevazute anterior, se
supralegalizeaza, in conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu
completarile ulterioare. Procedura supralegalizarii documentului presupune existenta a trei
stampile pe originalul documentului prezentat, dupa cum urmeaza: stampila aplicata de
autoritatea emitenta a actului, conform procedurii stabilite de statul de origine, stampila
misiunii diplomatice a Romaniei din statul de origine sau misiunea diplomatica a statului de
origine din Romania; stampila Ministerului Afacerilor Externe din Romania — Directia Relatii
Consulare, cu sediul in Aleea Alexandru nr. 24.

- dovada cetateniei romane (B.1./C.1., pasaport romanesc CRDS, certificate de dobandire a



cetateniei romane emis de Ministerul Justitiei — Autoritatea Nationala pentru Cetatenie sau
de reprezentanta diplomatica a Romaniei din strainatate, adeverinta de cetatenie eliberata
de Directia Generala de Pasapoarte);

- fotocopii ale certificatelor de nastere si de casatorie, ale actului de identitate sau
pasaportului, dupa caz;

- declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt cetateni romani, sau numai a
sotului cetatean roman, cu privire la numele purtat dupa casatorie, in situatia in care in
certificatul de casatorie procurat din strainatate nu se face referire la numele sotilor dupa
casatorie;

- declaratie din partea parintelui care solicita transcrierea certificatului de nastere al
copilului minor cu privire la domiciliul acestuia, in cazul in care parintii acestuia au domicilii
diferite (in ipoteza in care cererea de transcriere se depune prin imputernicit cu procura
special, aceasta declaratie va fi autentificata);

- declaratia titularului actului ori a reprezentantului legal ca nu mai exista un alt act
transcris/inscris sau reconstituit (in ipoteza in care cererea de transcriere se depune prin
imputernicit cu procura speciala, aceasta declaratie va fi autentificata).

In situatia in care copilul in varsti de pani la 14 ani nu este inscris in certificatul
constatator de dobandire a cetateniei romane al parintelui, celalalt parinte, cetatean strain,
trebuie sa-si dea acordul cu privire la dobandirea cetateniei romane a copilului minor. In
cazul in care copilul are peste 14 ani si nu figureaza inscris in dovada de cetatenie a
parintelui este necesar sa se prezinte consimtamantul notarial al acestuia cu privire la
dobandirea cetateniei romane.

Atentie! Cererea de transcriere a unui certificat de nastere privind pe o persoana casatorita
va trebui sa cuprinda si fotocopia certificatului de casatorie. Cererea de transcriere a unui
certificat de casatorie va trebui sa cuprinda fotocopii ale certificatelor de nastere ale sotilor,



precum si fotocopii ale actelor de identitate ale acestora (pasaport si buletin, in cazul
cetatenilor din Republica Moldova). Cererea de transcriere a certificatului de nastere al
copilului minor va trebui sa cuprinda fotocopii ale actelor de identitate ale ambilor parinti,
certificatul de casatorie in fotocopie, precum si certificatele de nastere ale parintilor.

In situatia in care, la depunerea cererii de transcriere, se constati ci au intervenit
modificari la numele si/sau prenumele titularului actului, fata de documentele ce insotesc
cererea de transcriere, se solicita documente necesare clarificarii neconcordantelor.

In situatia in care se stabileste ca in certificatul eliberat de autorititile striine au fost
inscrise date care nu concorda cu cele inscrise in registrele de stare civila romane,
transcrierea se va face dupa indreptarea erorilor de catre autoritatile straine emitente.

Atentie! Cetatenii romani aflati in strainatate pot solicita inscrierea actelor de stare civila la
misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei, cu aprobarea sefilor
misiunilor diplomatice sau al oficiilor consular
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